Sistem Informasi Kepegawaian Kabupaten Rembang

BUKU PETUNJUK

SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN

ADMIN

1. Form Login (Nama Pengguna dan Kata Kunci akan disampaikan pada saat Pemutakhiran)

SISTEM INFORMA S| KEPEGAWAIAN l
= 10
)
)

KABUPATEN REMBANG

Nama Pengguna »

(I

Kata Kunci »

LOGIN »

copyright © 2016
BKD KABUPATEN REMBANG

Form Login

Profile Pengguna

DAERA

AH
EANS "Form input NIP

2. Halaman Beranda

BADAN KEPEGAWAIA
KABUPATERN RE

Pencarian PNS [t Masukan HIP

@SJME’/EG

PER GOLONGAN

l/

& Menu Utama Gol. 1 221

Form Pencarian PNS dengan

Gol. Il 1.755
# Beranda
NIP atau Nama Gol.II 3.636
& Data Master
Gol. IV 2.753
& Laporan
e Menu Kiri (Data Master, Laporan,
Bantuan, Logout)
PER ESELON
. Eselon. | 0
Menu Kanan (Laporan Profile) seen
Eselon. |l 27
Eselon. |l 101

Halaman Beranda

3. Proses ubah/input data PNS
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Silahkan masukkan NIP yang akan di ubah data nya :

Masukan NIP :

195405151990031018\

Form NIP

Kemudian Klik tombol ", maka akan ditampilkan halaman baru (form ubah data Lokasi).

Menu atas

& DATARTWAYAT v
ervces i | souer | wies ]

SKPD Saat ini

Seperti terlihat pada gambar berikut :
a. Ubah data lokasi kerja

Pencarian PNS [ BIODATA DAR! : DRS. DJOKO PURWANTO (196406151990031018

BCpns &Pns | fiGolR akhir | @ Jabatan akhir
B8 Menu Utama INSTANS! : DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

-

# Beranda SUB : SEKS| PENGELOLAAN PENANGKAPAN IKAN
& Data Master < Ubah SKPD
& Lsporan <
< -Pilih SKPD- .
OB L Jika akan merubah SKPD,
#Log Out i . -ps .
Pmthmt. Sllahkn plllh sampal
HAduan ub Unit:
2 Pilih Sub Unit:: den an SLIb Unit
\SEWIN\H
Form ubah lokasi kerja
Misal :

Pe PNS e
ereren BIODATA DARI : DRS. DJOKO PURWANTO (196406151990031018)

Lo L aresimin | st | Vi ]V ]
INSTANSI : DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

A Beranda SUB.: SEKS| PENGELOLAAN PENANGKAPAN IKAN
& Dt bster ¢
Ubeh SKPD
& Laporen < lskpD
@i || SERRETRMT DAGRAH < 'l Proses pemilihan SKPD yang
Unit: -
log Out 0200110000-BAGIAN TATA PEMERINTAHAN EI baru ) kemudian klik SETTING
J— Sub Unit:
0200132000 SUBBAGIAN PEMBERITAAN DAN ANALISIS MEDIA

-

Proses pemilihan SKPD baru
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B Menu Utzma
#Berandz
& Dats Master
& Laporan
©Bantuan
#log Out

4 Aduan

BIODATA DARI : DRS. DJOKO PURWANTO (196406151990031018)

WCpns&Pos | fGolRakhir | @Jsbatanakbir | B Pendidiian akhir

INSTANSI : SEKRETARIAT DAERAH

SUB: SUBBAGIAN PEMBERITAAN DAN ANALISIS MEDIA

Ubah SKPD

-Filih SKPD-

Init:

2 Pilih Unit 2 M
Sub Unit:
< Pilih Sub Uit = ]

SETTING|

b. Ubah Biodata diri

Hasil Perubahan SKPD

Klik Menu atas.

”Biodata” , kemudian akan tampil form ubah biodata diri :

B Menu Utama
Identitas

# Beranda
Gelar Depan
&8 Dsta Master <
Nama :
& Laporan <
® Bantuan . | Gelar Belakang :
#)Log Out Tempat Lahir:
#hduen Tel Lahir:
Alamat:
Mo, Telpon :
Agama :

Jenis Kelamin

Status Pernikahan :

Status Kepegawaian :

No. KARPEG

No. Kartu ASKES :

NPWP =

DRS.

DJOKO PURWANTO

JOMBANG

15061964

gfsdfed

243234344234

ISLAM

Laki-Laki

Menikah

o] ] & E]

Pegswai Tetap

sdfdfdfdfd
fadfsd

sfsd

| uBaH|

Form ubah biodata diri

. . . . . . UBAH . .
Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi

sebagai berikut :
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Data Identitas sudah di Ubah. !l

Informasi perubahan data biodata diri

c. Ubah data CPNS dan PNS

L —— El

Tanggal SK: | 1g0500m

-
®eartuan . Nomor SK: | vans
®Log ou

TMTSK: | oig0.1080
s

GOLRUANG: | a B

L B

Tanggal SK: | 070520t

Nomor SK: | .,

Form perubahan data CPNS dan PNS

Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi
sebagai berikut :

Data CPMNS sudah di Ubah !

Informasi perubahan data CPNS

d. Ubah data Gol. Ruang Terakhir dan Gaji Berkala terakhir

Tanggal SK: 02052009
-
®santuan < Nomor SK: | opea/zo0s
Loz ol

TMT SK: | ps.10-2008

GOLRUANG: | g E

Masa Kerja Gol: | 15

Ubah KGB

Pejabat Yang Menctapkan: | _usfsgfs

TMT Gaijit 01062016

Form perubahan data Go. Ruang Terakhir dan Gaji Berkala Terakhir
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Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi
sebagai berikut :

Golongan sudah di Ubah..Il

Informasi perubahan data golongan ruang
e. Perubahan data jabatan terakhir

o | acusse Srui e | 4o | i | wios ]

Pejabat: | gupariwaukoa
&8 Dot Master 3

Nomor SKi | _upraer
& Lagorsn <

@Bantuan < Tanggal SK: | gro620t6

TMT SK: | orosa016
*duan

JABATAN: | srrukruRaL

Nama Jabatan: | kg

PALA SUBBAG DIKLAT

Pejabat:  INSPEKTUR JENDERAL

Nomer SK: | _.ouo.r

Form perubahan data Jabatan terakhir

Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi
sebagai berikut :

Data Jabatan sudah di Ubah.

Informasi perubahan data jabatan terakhir

f. Ubah data Pendidikan Terakhir
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EMenu Utama
Ubah Pendidikan

# Berands
Tingkat: | g B

48 Data Master ]

~ Jurusan: | requkeertro B
Laporan <

@eantusn ‘ TahunLulus: | sses

#Log Out U]

Ubah Diklst Struktural Terakhir

Dikat: | pikwar Fin B

#aduan

Tanggal Selesai: | 2 g001g

| uBaH|

Form perubahan data Pendidikan Terakhir dan Diklat structural

Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi
sebagai berikut :

Data Pendidikan Terakhir sudah di Ubah..ll

Informasi perubahan data pendidikan terakhir

g. Ubah data Orang Tua
S

A Beranc:

Nema Ayah: | e
& Data pest

TempatTglLahic: | gre
& Laporan
@ Bant os
loso
Alomet: | sy

sy

Nems b | Laguas

TempatTglLahir: | g
01082016

Alamat:

Form perubahan data orang tua

. . .. . . UBAH . .
Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi

sebagai berikut :

Data Orang Tua sudah di Ubah..!!

Informasi hasil perubahan data orang tua

h. Ubah data suami/istri
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i | ovinane | ot | grost s
EE Menu Utama
Ubah Data Istri

# Beranda

Nama: . aed
& Dsts Master <
Tempat/ TGLLahir: | ypyeocdfd
& Laporsn g i
16062016
@ Bantuan A
#Log Out TGLMenikah: 15062018
#4dusn
Status Kepeg Bukan FNS. E|
NIP / NRP
2433430
Tunjangan: DAPAT EI

Form perubahan data Suami/Istri

. . . s . . UBAH . .
Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol , maka akan ada informasi

sebagai berikut :

Data Pasangan sudah di Ubah_ N

Informasi perubahan data pasangan

i. Ubah data Anak

EMenu Utama

# Berands

No Nama Anak Tempat, Jenis Kelamin Status
48 Dats Master < Tanggal Lahir Tunjangan
& Lsporan < || 2| FahilahAckia asdsd Vopyslarta PEREMPUAN = KANDUNG ~ / TIDAKDAPAT » @
P . (2 o w0
#)Log Out | uBAH|

Widusn
& Tambah Data Ansk

Form perubahan data anak
Untuk menambah anak, silahkan klik link “Tambah anak” di bagian bawah tabel. Kemudian
akan tampil form isian data anak :

Ne Nama Anak Tempat, Jenis Kelamin
= Tanceal | hic
Tambah Data Anak x
Nama Anak ML=, Jenis Kelamin Status C
Tanggal Lahir Tunjangan

LAKI-LAKT B KANDUNG EI

TIDAK DAPAT E|

SIMPAN

Form input data anak

. . . . . . SIMPA
Isikan data sesuai form isian, kemudian klik tombol

informasi sebagai berikut :

, maka akan ada
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Riwayat Anak sudah di tambahkan.. !

Informasi tambah data anak

Jika akan merubah data silahkan rubah data pada form, kemudian klik m, maka akan
ada informasi sebagai berikut :

Riwayat Anak sudah di Ubah..!!

Informasi merubah data anak
Riwayat Pangkat
Riwayat Jabatan
Riwayat Pendidikan Umum
Riwayat Diklat Fungsional
Riwayat Diklat Struktural

© N A

9. Bantuan

Digunakan untuk bantuan bagi pengguna. Terdapat 3 (tiga) submenu:
a. Ubah Password, digunakan untuk merubah password;
b. Manajemen Pengguna, digunakan untuk menambahkan Pengguna;
c. Manual Book, digunakan untuk melihat buku petunjuk penggunaan dalam bentuk
softcopy.

10. Laporan
a. Statistic pegawai berdasarkan golongan, bisa langsung di lihat di sebelah kanan
halaman

Bl SIMPE G oo Nip Lain & v
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
KABUPATEN REMBANG

Pencarian PNS Masukan NIP PER GOLONGAN

Gol.ll 1.755
# Beranda

Gol. lll 3834
& Data Master

Gol. IV 2754
& Laporan

@Bantuan d & Lihat Detail
#1Log Out

#* Aduan PER ESELON

Eselon. | [}
Eselon. Il 27
Eselon. Ill 101
Eselon. IV e

Eselon. V 20

b. Statistic pegawai berdasarkan Golongan per SKPD
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NO SKPD GOL.1 GOL.Il  GOL.III GOL.IV
1 PEMERINTAH KABUPATEN REMBANG 25 i 140 3
I 2 SEKRETARIAT DAERAH 9 58 30 1
3 SEKRETARIAT DPRD 0 0 1 0
4 DINAS PENDIDIKAN 25 423 1.449 e11
5 DINAS PEKERJAAN UMUM a0 115 7 11
6 DINAS PERHUBUNGAN, KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 6 30 46 5
7 DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 1 9 18 6
2 DINAS SOSIAL, TENAGA KERJA, DAN TRANSMIGRASI 2 12 39 6
9 DINAS KEBUDAYAAN, PARIWISATA, PEMUDA DAN OLAH RAGA 1 12 13 5
10  DINAS PERTANIAN DAN KEHUTANAN 1 29 7 a
11  DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 1 9 41 9
12 DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN, KOPERASI DAN USAHA MIKRO, KECIL DAN MENEMGAH 20 as 40 8
13 DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL 1 6 20 2
14 DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH 2 29 71 7
15 DINAS KESEHATAN 7 201 419 34
16 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 1 a 25 8
17 INSPEKTORAT 2 4 53 10
18 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 1 15 28 6
19 BADAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT, PEREMPUAN DAN KELUARGA BERENCANA 2 5 56 16
20 BADAN KETAHANAN PANGAN DAN PELAKSANA PENYULUHAN PERTANIAN, PERIKANAN DAN KEHUTANAN 1 10 59 20
21 BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 0 6 14 6
22 BADAN LINGKUNGAN HIDUP 2 5 27 4
23 KANTOR KESATUAN BANGSA, POLITIK, DAN PERLINDUNGAN MASYARAKAT 0 o [} 1
24 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP 0 o ] 0
25 KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP 0 13 12 0
26 KANTOR PELAYANAN PERIJINAN TERPADU 0 T 10 0
27 SATPOL PP 0 o 2 0
28 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH DR. R. SOETRASNO 13 185 218 30
29 KECAMATAN BULU 1] 8 79 4
30 KECAMATAN GUNEM ] 2 3 1
31 KECAMATAN KALIORI o 4 3 2
32 KECAMATAN KRAGAN 1] 4 4 2
33 KECAMATAN LASEM 1 4 4 0
34 KECAMATAN PAMOTAN 1 1 3 0
35 KECAMATAN PANCUR 1] 6 5 1
36 KECAMATAN REMBANG 1 10 3 4
37 KECAMATAN SALE 1] 1 1 1
32 KECAMATAN SARANG ] 3 3 ]
39 KECAMATAN SEDAN 1] 4 1 0
40 KECAMATAN SLUKE o 2 5 1
41 KECAMATAN SULANG o 5 2 0

Dan seterusnya....

c. Laporan Daftar Urut Kepangkatan
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OPERATOR

Laporan Daftar Urut Kepangkatan

# Beranda
& Data Master <

» Nominatif

» Profile PNS

® Bantuan <

) Log Out

% Aduan

Menu Laporan DUK

[lsaive  [7]

Golengan/Ruang : |8

Jenis Jabatan SEMUA
Eselon SEMUA

Unit Kerja -Semua SKFD-

| LIHAT & CETAK |

EEIE]

Form pilihan berdasarkan, Golongan Ruang, Jabatan, Eselon atau SKPD

DAFTAR URUT KEPANGKATAN
DILINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN REMBANG
PEJABAT STRUKTURAL
Golongan : A s.d IV/E
Total PNS : 527
NO
URUT PANGKAT JABATAN MKER PENDIDIKAN
NAMA PEGAWAI
NOMOR INDUK PEGAWAL G/R AKHIR NAMA JABATAN NAMA ™
PEG | PKT ™T UNIT KERJA TH BL TINGKAT LS
T™T
1 2 3/4 5/6 7/8 9 10 11/12 13
' 4 DR.AGUS SETIYO HADIPURWANTO, MLKES vic e ™ resBnaTAN 15 5 MAGISTER KESEHATAN
198408051990021008 01102005 | 70 82
SEKRETARIS DEWAN PERWAKILAN
2 o DRS.ACHMAD MUALIF vic RAKYAT DAERAH 1e .
196208041968031011 01-10-2008
KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
N ,  Drs.HOOR EFFENDI, W.Pd vic DAERAH 2 .
135810171584031007 01-10-2007 | BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
ASISTEN PEMERINTAHAN SETDA
. 4  GATOT SUGHARSO, SH vic REMBANG . B
195805011985031012 01102007
I ve [T
185611201875071001 01-10-2008
KEPALA BIDANG PERKEBUNAN
IR HARI SUSANTO, M. Si wic
& 6 engis1o005 008 01049010 | DINAS PERTANIAN DAN KEHUTANAN 24 1
KEFALA DINAS PEKERIAAN UMUM
Ir. MUJOKQ, MT e
T 7 issz07151990111002 0110.2012 | DINAS PEKERIAAN UMUM 2 N
Transferring data from localhost...

Contoh hasil proses pemilihan berdasarkan jabatan STRUKTURAL

Untuk pengguna operator, hanya bisa melihat data Pegawai, tanpa bisa merubah data.
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BJ SIMPEG
i‘u. BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

= KABUPATER REMBATN

Pencarian PNS & Cpns & Pns

(<)

-l Pkt & Gaji ' Jab Ahir O Dik Akhir @ Orang Tua

® NipLan & v

PER GOLONGAN
BIODATA DARI :RENGGO DWI PENGGALIH, S.KOM (198409202009031005/)
A. LOKASI KERJA
Gol. Il 1.755
# Beranda
UNITKERJA : PEMERINTAH KABUPATEN REMBANG Gol. Il 3.636
& Data Master <
Sub Unit PEMERINTAH KABUPATEN REMBANG Gol. IV 2.753
& Laporan <
@ Bantuan < B.IDENTITAS PEGAWAI
1. Nama RENGGO DWI PENGGALIH, S.Kom
> NP Bang PER ESELON
3. Tempat Lahir JEPARA
Eselon. | 0
4. TglLahir 20-09-1984
Eselon. Il 27
5. Jenis Kelamin PRIA
Eselon. lll 101
6. Agama Agama Belum Diisi..!
Eselon. [V 378
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