TANPA KOP SURAT

	
	
	
	
	Rembang, 



	
	
	
	
	
	K E P A D A

	
	
	
	
	
	

	Perihal 
	:
	Permohonan Izin/Tugas Belajar
	
	Yth.
	Bapak Bupati Rembang

Cq.   Kepala Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Rembang

	
	
	
	
	
	Di-

        

	
	
	
	
	
	         r e m b a n g


	Yang bertanda tangan di bawah ini :

	Nama 
	:
	

	NIP
	:
	

	Tempat/Tanggal Lahir
	:
	

	Pendidikan Terakhir
	:
	

	Pangkat/Gol. Ruang 
	:
	

	Jabatan 
	:
	

	Unit Kerja/Instansi
	:
	

	Alamat
	:
	

	
	
	

	Dengan  ini  saya  mengajukan  permohonan  Izin Belajar/Tugas Belajar Program Pendidikan … di … mulai tanggal …. hingga tanggal …

	Adapun sebagai bahan pertimbangan bersama ini saya lampirkan kelengkapan administrasi :

	1.
	Scan Asli Biodata terbaru pemohon izin belajar;

	2.
	Scan Asli Rekomendasi dari pimpinan unit kerja;

	3.
	Scan Asli SKP tahun terakhir;

	4.
	Scan Asli Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

	5.
	Scan Asli Ijazah Terakhir;

	6.
	Scan Asli Jadwal pelajaran/perkuliahan dari PT;

	7.
	Scan Asli sertifikat akreditasi program studi yang masih berlaku;

	8.
	Scan Asli Surat Pernyataan yang berisi setelah lulus tidak menuntut Promosi jabatan dan atau penyesuaian ijazah dari kepala OPD;

	9.
	Surat Izin Penyelenggaraan Program Studi dari Universitas

	Demikian surat ini saya ajukan, atas perhatian serta terkabulnya permohonan ini disampaikan terima kasih.


	Hormat saya,

NAMA PEMOHON
NIP. ……………………..


